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PROCEDIMIENTO DE ACCESO AL CORREO ELECTRONICO

Para acceder al CORREO ELECTRONICO de Educamadrid, lo podemos hacer desde
la pagina web genérica de educamadrid:

https://www.educa2.madrid.org/educamadrid/

Y pulsando sobre el botdn correo :

@

Plataforma de servicios publicos para la comunidad educativa.

Servicios Educativos Espacios de Formacion Comunidades Virtuales Espacios Institucionales

Webs y usuarios Aulas Virtuales Mediateca Cloud
(Gestion de usuarios, webs de Recursos, actividades, examenes, Videos, audios, imagenes, disefios Almacenamiento de archivos,
centros, espacios colaborativos.., cuaderno del profesor.., 3D, rutas... edicion colaborativa, calendario...
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|::> Correo Encuestas Generador de Boletines MAX

Correo electrdnico para docentes y Creacién de formularios para Generador de boletines (rewsletters) Sisterna operativo centrado en la

alumnado. recogida de datos. en formato HTML. comunidad educativa.

O directamente en la url:
https://correoweb.educa.madrid.org
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Accede con tu cuenta de EducaMadrid. jNecesitas ayuda?

INICIAR SESION

Correo electrénico para toda la comunidad educativa. El alumnado dispone de una
direccion para uso educativo, y sélo recibird correos de cuentas de EducaMadrid.

Acceso via web o mediante clientes de correo en diferentes dispositivos (tablet, mavil...),
y utiliza protocolos seguros.

Es necesario poner el usuario (sin @educa.madrid.org) y la contrasena. Una vez
dentro del correo, tendremos las opciones clasicas de cualquier servicio de correo:
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¢ spam
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Contactos M Papelera

CORREO

INBOX: Carpeta de los mensajes de entrada (donde llegan los mensajes que nos
envian)

ENVIADOS: Carpeta que guarda los mensajes que hemos enviado.
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PAPELERA: Almacena los mensajes que borramos

CONTACTOS
Es posible guardar una lista de contactos, hacer grupos, exportar o importar
contactos.

REDACTAR
Se pulsa para enviar un mensaje. Se deben rellenar los campos:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

-: CorreoWeb EducaMadrid :: Rec X 2 envenida al centro

&« c Q O awE https:/fcorreoweb.educa.madrid.org/?_task=mail&_action=compose&_id e w N @O ® =

Fin Cursosfnn: Entrar al sitio ™) JefesEstSec: ltinerario ... T Campus Innovacién: E... -'f JOSE LUIS LOPEZ ARA... @ Encuestas con LimeSu... 537 LimeSurvey-Creacion ... »

@ =] 0 [ad o ‘5 - Opciones y archivos adjuntos
Guardar Adjuntar Firma Respuestas Correctoror...
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@ De Cuenta les lopezaranguren fuenlabrada <ies.lopezaranguren.fuenlabrad & Tarmaiin de archive méximo
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ADJUNTAR ARCHIVO

Ll Asunto ASUNTO \1
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CUERPO DEL nguzen fuenlabe
MENSAJE
e e Firmar digitalmente
este mensaje
Encriptar este men-
saje
Adjuntar mi clave
publica
Confirmacion de re-
cibo
Notificacion de es-
tado de la entrega
Prioridad Normal +
ENVIAR CORREO
Guardar mensaje Enviados +
I enviado en
CERRAR SESION N .

DESTINATARIO: direcciones de correo de las personas a las que queremos enviar el
correo. Si es mas de uno, se deben escribir separadas por ;
Por ejemplo: profel @educa.madrid.org; profe2@educa.madrid.org;

ASUNTO: se debe indicar de qué trata el correo. No se escribe el correo en el

ASUNTO.
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CUERPO DEL MENSAIJE: don se escribe el correo. Se debe poner un saludo inicial,
luego tratar el tema del correo y una despedida. El tono del mensaje sera distinto si
va dirigido a una amigo, a un profesor, a un familiar, etc.

ARCHIVOS ADJUNTOS: se trata de enviar uno o varios archivos junto con el
mensaje de correo, como por ejemplo trabajos, imagenes,...El tamafo maximo de
dichos archivos sera de 10MB.

Por ultimo, cuando ya tenemos todo esto rellenado pulsamos ENVIAR.

Como en cualquier servicio, al finalizar debemos CERRAR SESION (botdn de abajo a
la izquierda).

C/ Colombia 28 C.C.: 28074050
28945 Fuenlabrada (Madrid) Www.iesaranguren.es
Teléfono: 916976614 Fax: 911911223

ies.lopezaranguren.fuenlabrada@educa.madrid.org



